Anlagenbau/ GmbH

Twist Munster Essen Ulm Langelsheim Hengelo Varazdin
(Niederlande) (Kroatien)

Die RKM-Arens Anlagenbau GmbH ist ein mittelstandisches Unternehmen des metallverarbeitenden
Handwerks mit Sitz in Twist und Niederlassungen in Munster, Essen und Ulm sowie eigenstandigen
Gesellschaften in Langelsheim, Hengelo (Niederlande) und Varazdin (Kroatien).

Fur unseren Standort in Munster
suchen wir zur Unterstutzung
der Disposition ab sofort einen
Kaufmannischen Mitarbeiter (m/w/d)

Deine Aufgaben umfassen:

Disposition der Mitarbeiter fur Baustelleneinsatze im In- und EU-Ausland
entsprechend der Baustellenanforderungen und Qualifikation der Mitarbeiter

Buchung der Unterkunfte fur unsere Mitarbeiter im In- und EU-Ausland
Buchung von Flugen

Rechnungskontrolle

Flottenmanagement fur unseren Fuhrpark

Das bringst du mit:
Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
Selbstandige und proaktive Arbeitsweise
Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
Englischkenntnisse vorteilhaft
Zielstrebiges agieren
Team-, Kommunikations- und Managementfahigkeit
Umgang mit branchenublicher Software (Office-Produkte)

Das bieten wir dir:
Attraktive Konditionen eines expansiven Unternehmens
Unbefristeten Arbeitsvertrag nach der Probezeit
Betriebliche Krankenzusatz- und Zahnzusatzversicherung
Gezielte Weiterbildungs- und Entwicklungsmaoglichkeiten
Gutes Arbeitsklima in einem familiaren Umfeld
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