
Disposition der Mitarbeiter für Baustelleneinsätze im In- und EU-Ausland
entsprechend der Baustellenanforderungen und Qualifikation der Mitarbeiter
und Anmeldung auf den Baustellen
Buchung der Unterkünfte für unsere Mitarbeiter im In- und EU-Ausland
Buchung von Flügen
Rechnungskontrolle
Flottenmanagement für unseren Fuhrpark inkl. Auswertung der Fahrtenbücher
Pflege der Personalstammdaten inkl. Dokumentenkontrolle 
Organisation von Lehrgängen und arbeitsmedizinischen Untersuchungen
Erstellen/Beantragen von Arbeitsgenehmigungen für das EU-Ausland

abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
selbständige und proaktive Arbeitsweise
gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
Englischkenntnisse vorteilhaft
zielstrebiges Agieren
Team-, Kommunikations- und Managementfähigkeit
Umgang mit branchenüblicher Software (Office-Produkte)

attraktive Konditionen
regelmäßige Firmenevents 
unbefristeter Arbeitsvertrag
flexible Arbeitszeitmodelle 
Wechselprämie 
betriebliche Krankenzusatz- und Zahnersatzversicherung 
gutes Arbeitsklima in einem familiären Umfeld 
Corporate Benefits
gezielte Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten

Ihre Aufgaben:

Ihr Profil:

Das bieten wir Ihnen:

www.arens-anlagenbau.com

Jetzt bewerben unter: 
bewerbung@arens-anlagenbau.com 
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Kaufm. Mitarbeiter
für die Personaldisposition

WIR SUCHEN m/w/d:

am Standort Munster


